
คูมือสําหรับประชาชน : การขอมีบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซ่ึงไดรับการผอนผันใหพักอาศัย

อยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง (ชนกลุมนอยและกลุมชาติพันธุ 19 กลุม) 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลหวยยอด อําเภอหวยยอด จังหวัดตรัง กระทรวงมหาดไทย 

 

 หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 คนซึ่งไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซึ่งไดการผอนผันใหพักอาศัยอยูในราชอาณาจักรเปนกรณี

พิเศษตามกฎหมายวาดวยคนเขเมือง(ชนกลุมนอยและกลุมชาติพันธุ 19 กลุม) มีเลขประจําตัวประชาขน 13 

หลัก ขึ้นตนดวยเลข 6 และหลักท่ีหกและเจ็ดเร่ิมจากเลข 50 เปนตนไปรวมถึงบุตรของบุคคลดังกลาวท่ีเกิด

ในประเทศไทยและไมไดสัญชาติไทยโดยการเกิดตามกฎหมายวาดวยสัญชาติ มีชื่อในทะเบียนบาน ท.ร.13 

เลขประจําตัวประชาชนขึ้นตนหลักแรกดวยเลข 7 ท่ีมีอายุตั้งแต 5 ปบริบูรณแตไม 70 ปบริบูรณ ตอง

ดําเนินการ ดังนี้ 

1. กรณีอายุครบ 5 ปบริบูรณ หรือนายทะเบียนเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน ตองขอมีบัตร ภายใน 60 วัน นับแต

วันท่ีมีอายุครบ 5 ปบริบูรณหรือวันท่ีนายทะเบียนเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน 

2. กรณีบัตรเดิมหมดอายุ บัตรหาย หรือถูกทําลาย หรือบัตรชํารุด ตองขอมีบัตรใหม ภายใน 60 วัน นับแต

วันท่ีบัตรเดิมหมดอายุ บัตรหายหรือถูกทําลาย หรือบัตรชํารุด 

3. กรณีท่ีแกไขรายการชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล หรือวันเดือนปเกิด ในทะเบียนบาน (ท.ร. 13) 

ตองขอเปล่ียนบัตรภายใน 60 วัน นับแตวันท่ีนายทะเบียนไดแกไขรายการในทะเบียนบาน 

หมายเหตุ 

1) กรณีมีเหตุสงสัยเกี่ยวกับรายการบุคคลผูขอมีบัตรอาจตองมีการสอบสวนขอเท็จจริงเพิ่มเติมกับเจาบาน

หรือบุคคลท่ีนาเชื่อถือ 

2) ขั้นตอนของการพิจารณา ระยะเวลาอาจเพิ่มขึ้น หากพบปญหาในการจัดเก็บลายพิมพนิ้วมือ 

  

 

 

 

 

 

 
 

ชองทางการใหบริการ 



 สถานท่ีใหบริการ 
สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลหวยยอด  โทรศัพท 0 – 
7527 - 1471 , 0 – 7523 - 5466 
โทรสาร 0-7527-1332 หรือเว็บไซต www. 
huaiyodcity.go.th  หรือ  
www.facebook.com/huaiyodcity.trang 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานท่ีใหบริการ 
สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีมีชื่อในทะเบียนบานหรือทะเบียน
ประวัติ (หนวยยื่นคําขอ) /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1) ผูขอมีบัตร/ขอมีบัตรใหม/ขอเปลี่ยนบัตร แจงความ
ประสงคตอเจาหนาท่ี 
2) เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน รายการในฐานขอมูล
ทะเบียนราษฎร และฐานขอมูลทะเบียนบัตร 
(หมายเหตุ: -)  

3 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 
เม่ือตรวจสอบแลวปรากฏวาเปนบุคคลคนเดียวกันกับรายการ
ในฐานขอมูล ดําเนินการพิมพลายนิ้วมือ ถายรูปทําบัตร พิมพ
คําขอมีบัตร ตรวจสอบความถูกตอง รวบรวมเอกสารหลักฐาน
ท่ีเก่ียวของเสนอนายทะเบียนพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  
 

7 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณาอนุมัติ/ไมอนุมัติ 
 
(หมายเหตุ: -)  

3 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

4) การพิจารณา 
กรณีอนุมัติ   

2 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนทองถ่ิน 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
- จัดทําเอกสารใบรับคําขอมีบัตร เพ่ือใชเปนหลักฐานการรอ
รับบัตร   
จากสํานักทะเบียนกลาง (ภายใน 1 เดือน)   
(หมายเหตุ: -)  

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยเดิม (กรณีบัตรหมดอายุ ชํารุด 
และขอเปล่ียนบัตร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.13) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

เอกสารอ่ืนท่ีทางราชการออกให (ถามี) เชน ทะเบียนประวัติชน
กลุมนอย หนังสือขออนุญาตออกนอกเขต หลักฐานการศึกษา ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมในการจัดทําบัตร 

(หมายเหตุ: (ยกเวน 
(1) การทําบัตรครั้งแรกของผูท่ีมีอายุต่ํากวา 15 ป   
      (2) กรณีบัตรเดิมสูญหาย 
ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญในเขตทองท่ีท่ีประสบสาธารณภัย
ตามท่ีผูอํานวยการทะเบียนกลางประกาศกําหนดและ  
       
ไดขอมีบัตรภายในกําหนดเวลาท่ีผูอํานวยการทะเบียนกลางประกาศ
กําหนด         

 คาธรรมเนียม 60 บาท 
  
 



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
))  

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลหวยยอด  โทรศัพท 0 – 7527 - 1471 , 0 – 7523 - 5466  โทรสาร 0-

7527-1332 หรือเว็บไซต www. huaiyodcity.go.th  หรือ  www.facebook.com/huaiyodcity.trang 
(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน 59 หมูท่ี 11 ตําบลบึงทองหลาง อําเภอลําลูกกา จังหวัดปทุมธานี 12150 
(หมายเหตุ: (โทร 1548 (สายดวน) /http://www.bora.dopa.go.th))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)<br />- 99 
หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120<br />- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132<br 
/>- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH<br /><br />ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนัก
ลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center)<br />Tel : +66 92 668 0777 / Line : 
Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอมีบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซ่ึงไดรับการผอนผันใหพักอาศัยอยูใน

ราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง (ชนกลุมนอยและกลุมชาติพันธุ 19 กลุม)  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง สํานักบริหารการทะเบียน 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน

หนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุมัติ 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :  
1)กฎกระทรวงกําหนดใหคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยปฏิบัติเก่ียวกับการทะเบียนราษฎรและกําหนดอัตรคาธรรมเนียม พ.ศ. 
2551  
  
2)ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย พ.ศ. 2551 
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่ 



 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การขอมีบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซ่ึงไดรับการผอนผันใหพัก

อาศัยอยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง เทศบาลตําบลหวยยอด สุจิตรา (สําเนาคูมือ

ประชาชน 08/08/2015 14:27 

อกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 


